Procedury

organizacyjne wycieczek szkolnych
w Szkole Podstawowej Specjalnej nr 37 w Gdansku

Procedury organizacyjne wycieczek szkolnych w naszej placowce oparte sg na obowigzujacych
podstawach prawnych, ktore sg zalacznikiem do ponizszego zagadnienia.

Regulamin wycieczek szkolnych

§ 1. Zasady ogolne

1. Wycieczki 1 inne formy turystyki sg integralng formg dziatalno$ci wychowawczej szkoty.

2. Organizowanie przez szkot¢ krajoznawstwa 1 turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,
b) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

C) upowszechnianie wérdd dzieci i mlodziezy zasad ochrony Srodowiska

naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody,

d) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

e) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

f) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych
oraz pozaszkolnych.

4. Wycieczke lub impreze przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym, a nastgpnie informuje si¢ o podjetych ustaleniach,

a w szczegolnosci o:

* celu,

* trasie,

* harmonogramie,

* regulaminie.

5. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkotg, listg uczestnikow, imi¢ i nazwisko
kierownika oraz liczbe opiekunow zawiera karta wycieczki lub imprezy, ktora zatwierdza dyrektor
szkoty.

6. Wzor karty wycieczki stanowi zalacznik nr 1, a wzor karty wyjscia zatacznik nr 1a do
niniejszego regulaminu

§ 2. Rodzaje wycieczek

1. Wyjscia przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli, zgodnie z programem
nauczania i planami dydaktyczno wychowawczymi, w ramach zaje¢ lekcyjnych lub
pozalekcyjnych.

2. Wycieczki krajoznawczo-turystyczne, odbywajace si¢ w terenie powszechnie uczg¢szczanym, nie
wymagajace od uczestnikow szczegodlnego przygotowania kondycyjnego i specjalistycznego.

3. Imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki.

4. Imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone szkoty,
konkursy, turnieje.



§ 3. Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposroéd pracownikow

pedagogicznych szkoty.

2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora szkoty,
osoba pelnoletnia, ktora:

- ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,

- jest instruktorem harcerskim,

- posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora

turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Opiekunem wycieczki lub imprezy powinien by¢ nauczyciel.

4. W uzasadnionych wypadkach funkcj¢ opiekuna moze petni¢ inna petnoletnia osoba.

§ 4. Zadania kierownika wycieczki

1. Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci: opracowuje program
i harmonogram - wycieczki lub imprezy,
. Zapoznaje wszystkich uczestnikoéw z trescig regulaminu,
3. Zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i1 regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,
4. Zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania,
. Okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,
6. Nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke Pierwszej
Pomocy,
7. Organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla opiekunow,
8. Dokonuje podziatu zadah wérdd uczestnikow,
9. Dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub imprezy,
10. Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu.
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§ 5. Obowiazki opiekuna

1. Opiekun w szczegolnosci:

- sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

- wspotdziala z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki
lub imprezy,

- sprawdza stan liczbowy uczniow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie

zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu noclegowego,

- sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidéw, ze szczegdlnym

uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

- nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

- wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

2. Opiekunowie potwierdzajg wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.



§ 6. Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogoélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika

wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki finansowane mogg by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkow Rady Rodzicow lub innych
zrédet.

3. Rodzice uczniéw bioragcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia

zwigzanych z nig kosztow, chyba ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany

Z innych zrodet.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie

deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.

5. Kierownik oraz opiekunowie w zaleznos$ci od rodzaju wycieczki/imprezy moga ponosi¢ koszty
udzialu w imprezie.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwtocznie informowa¢ dyrektora szkoty.

§ 7. Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki

1. Zgodg na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego
0soba.

2. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowej lekcji danego

przedmiotu nalezy zglosi¢ dyrektorowi lub jego zastgpcy zamiar wyjscia poza teren szkoty,

a nastgpnie wypehic¢ karte wycieczki i odnotowaé fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku
lekcyjnym.

§ 8. Dokumentacja wycieczki

1. Karta wycieczki z harmonogramem.

2. Dwa egzemplarze listy uczestnikow.

3. Pisemna zgoda rodzicow/Deklaracja/— zatacznik nr 2.

4. Regulamin zachowania si¢ ucznidow podczas wycieczki — zatgcznik nr 3.

5. Dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw / w przypadku dodatkowego ubezpieczenia/.

6. Preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu oraz rozliczenie
finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

7. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punkcie 1 - 6 winna by¢ ztozona w terminie
minimum 3 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia. Braki w dokumentacji nalezy uzupetnic¢
w terminie ustalonym przez Dyrektora szkoty. Opdznienia w przedstawieniu do zatwierdzenia lub
brak wymaganych dokumentéw mogg by¢ przyczyna nie udzielenia zgody na przeprowadzenie
imprezy.

8. Rozliczenie wycieczki sktada si¢ w terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia u dyrektora
szkoty.

§ 9. Zasady organizacji wycieczek

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa konieczne jest przydzielenie
opiekundéw sposrdd nauczycieli oraz rodzicow wedtug nastepujacych zasad:

- jeden opiekun na 5 uczniow ( lub wiecej w zalezno$ci od stopnia niepetnosprawnosci uczniow )
podczas wycieczek na terenie miejscowosci | poza terenem



2. Czas trwania i trasa wycieczki musza by¢ dopasowane do wieku i mozliwosci uczestnikow.

W wycieczkach wielodniowych moga uczestniczy¢ uczniowie w wieku 10 lat i wiece;.

3. Miejscem zbiodrki uczniéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac szkolny, skad
uczniowie udajg si¢ do domu.

4. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikéw o zasadach

bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

5. Opiekunowie powinni sprawdzac stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego.

6. Nie wolno zatrzymywacé si¢ w czasie jazdy autobusem w celu odebrania dzieci. Wyjatek —
pisemna prosba rodzica ucznia, ktory bedzie stat w miejscu wezesniej ustalonym.

7. Udzial uczniéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zajec
lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo opiekunow prawnych, ktorzy powinni przed jej
rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

8. Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicow uczniow.

9. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

10. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego

poruszania si¢ po drogach.

11. Uczestnicy wycieczek 1 imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

§ 10. Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec¢
szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora.

2. Listg tych ucznidéw, wraz z rubrykami umozliwiajagcymi odnotowanie frekwencji,
wychowawca dotacza do odpowiedniego dziennika klasowego.

3. Kierownik wycieczki powinien zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

4. Sprawy nie uregulowane niniejszymi zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie Statutu
Szkoty oraz innych przepisow. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢
odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w razie wypadkdéw w szkotach 1 placoéwkach
publicznych.

Zatqcznikami do regulaminu sq:

1. Zalacznik nr 1 i 1a — karta wycieczki/wyjscia
2. Zalacznik nr 2 — pisemna zgoda rodzicéw /Deklaracja/
3. Zalacznik nr 3 — regulamin wycieczki dla uczniow



Zalacznik nr 1
KARTA WYCIECZKI

Ipieczeé szkoty/

Termin ......ooovviiiiiiiiiii i, klasa/grupa .........cooeviiiiiiiiiii
Godzina wWyjscia .......oooeiiiiiiiinn. £0dzina pOWIOtU ....vvvvviiiiiiiinea,
Liczba uczestnikOw ..........ccoooiiiiiiiiiiiiii s

Kierownik WyCieCZki (imig, NAZWISKO, NI TEL) v v v ve v eeeeeeeeeeeeeeeresennnnnnnnnnesnaneeeeens
Liczba opiekunOw WyCIECZKI ......ouiiieiiii i

STOAEK tIANSPOTLUL ... ..ttt

OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczek

i imprez dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki Kierownik wycieczki
(imi¢ i nazwisko oraz podpis) (podpis)

B e, Zatwierdzam



LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Imi¢ i nazwisko ucznia Numer telefonu rodzica/opiekuna

ZASTEPSTWA NA DYZURACH MIEDZYLEKCYJNYCH

1. Imie i nazwisko n-la zastepowanego 3. Imie i nazwisko n-la zastepowanego
Przerwa/imig i nazwisko n-1 zastepujacego Przerwa/imig 1 nazwisko n-1 zastepujacego
2. Imig i nazwisko n-la zastepowanego 4. Imig i nazwisko n-la zastgpowanego

..............................................................................

..............................................................................



KARTA WYCIECZKI KILKUDNIOWEJ

/pieczgé szkoty/
Cel WYCIECZKI .ottt e e e

Termin ........ooooiiiiiiii klasa/grupa .........ccooeiiiiiiiiiii
Godzina wWyjscia .......oovviiiiiiiinnn. g20dzina pOWIOtU ....vvvvvviiiiiiiian,
Liczba uczestnikOw ...,

Kierownik wycieczki (imi¢ 1 nazwisko) ..........ooooviiiiiiiiiii i
Numer telefonu kierownika wycieczki ............oooeviiiiiiiiiiiiii e,
Liczba opiekunOw wWycCieCzKl .........coiiiiiiii i

STOAEK tIANSPOTLUL .. ...ttt e

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Imi¢ i nazwisko ucznia Numer telefonu rodzica/opiekuna

! Dotyczy wycieczki za granica.



OSWIADCZENIE

Zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczek

I imprez dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczkKi Kierownik wycieczki
(imi¢ i nazwisko oraz podpis) (podpis)

Zatwierdzam

/piecze¢ 1 podpis Dyrektora/



PROGRAM WY CIECZKI

Data, godzina
wyjazdu oraz
powrotu

Dtugosé trasy
(w kilometrach)

Miejscowos¢
docelowa i trasa
powrotna

Szczegdtowy
program wycieczki
od wyjazdu do
powrotu

Adres miejsca
noclegowego
i zZywieniowego
oraz przystanki
i miejsca zywienia




Zalacznik nr 1a
/pieczgé szkoty/

KARTA WYJSCIA POZA TEREN SZKOLY

GOAZINA WYJSCIA .. uttittt et ettt et e et et e et et et et e e e e aeeeneeaes
GOAZINA POWTOTU ...ttt ettt et et e e e e et et et e aeeaee
KIaSa/@IUPA ...ttt e
Liczba uczestnikOW ..o
Liczba OPICKUNOW .....neiii e

STOAEK tIANSPOTLUL ... ..ttt

OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczek
i imprez dla dzieci i mlodziezy.

Opiekunowie

(imig 1 nazwisko oraz podpis)

Zatwierdzam

/pieczgé 1 podpis Dyrektora/
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LISTA UCZNIOW
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10, 20,

ZASTEPSTWA NA DYZURACH MIEDZYLEKCYJNYCH

1. Imig i nazwisko n-la zastgpowanego 3. Imieg i nazwisko n-la zastgpowanego
Przerwa/imi¢ i nazwisko n-l zastepujacego Przerwa/imig i nazwisko n-1 zastepujacego
2. Imig i nazwisko n-la zastepowanego 4. Imi¢ i nazwisko n-la zastepowanego
Przerwa/imi¢ i nazwisko n-1 zastepujacego Przerwa/imig i nazwisko n-1 zastepujacego

..............................................................................
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Zalacznik nr 2

DEKLARACJA

Wyrazam zgode na udzial mojego syna/CoOrki.........o.oouiiiiiiiiiiii i

w wycieczce /zielonej SzKole do.........ccceveiiiiniiiiicccce W ANIU e

Biore odpowiedzialno$¢ finansowg za szkody materialne wynikajace z nie przestrzegania

regulaminu wycieczek spowodowane przez moje dziecko.

Podpis rodzicow

Zalacznik nr 3

Regulamin wycieczki dla uczniow.

Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje $wiadectwo o jego kulturze, moze
mie¢ rowniez wplyw na bezpieczenstwo wielu osob.

Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowiazany jest:

1. Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

2. Stosowac si¢ do polecen, zakazow 1 nakazow wydawanych przez opiekunow lub przewodnikow.
3. Nie oddalac¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

4. Przestrzegac przepisow ruchu drogowego 1 zachowywac ostrozno$¢ na ulicach 1 w innych
miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

5. Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekundw, kolegéw i innych 0sob.

6. Traktowac¢ z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

7. Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

8. W miejscach noclegowych postepowac zgodnie z obowigzujagcym tam regulaminem.

9. Przestrzega¢ godzin ciszy nocnej.
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